$f

CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

NORMA PARA GRAVACAO DE
OITIVAS

(NR.5005.03)

ABRIL/2026




CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

COMPANHIA DOCAS DO RIO GRANDE DO NORTE

NORMA PARA GRAVACAO DE OITIVAS

COMPANHIA DOCAS DO RIO GRANDE DO NORTE - CODERN

: Cadigo:
Instrumento Normativo (IN) NR 5005.03
‘ Diretoria Setor responsavel: URN:
Responséavel/APMC:
DP Comité de Correicdo CCP
Permanente
CODERN — — — -
AUTORIDADE PORTUARIA Data de criacao: Inicio da Proxima Aprovagao:
Vigéncia: Revisao: DIREXE
19/02/2020 08/04/2026 08/04/2030
Titulo: NORMA PARA GRAVACAO DE OITIVAS Verséo:
2.0
APROVACAO

Aprovada pela Resolucdo n®1208/2026, conforme ATA da 20372 reunido da
Diretoria Executiva da Companhia Docas do Rio Grande do Norte — DIREXE,

realizada em 08 de abril de 2026.

Pagina 2 de 13




@
‘ COMPANHIA DOCAS DO RIO GRANDE DO NORTE

CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

SUMARIO

L0 L= 1 1 TN

ABRANGENCIA. .....ecveieeeeeeieeeteestisseestessesseessesssessesssessssssesssesssessessssssesssesnssnssensessesssesness

CONCEITO. .. uiuinenenniiiiiiiiiiiiiiisiennenieiieieitiiissssssssssmsssssstesttessssssessesssssssssssssssssssasssssses

DESCRIGAQD E SIGLAS........cccerrreeerersneienssesesnssesetesssesesssestssssesssssssesssssnsssssnesssssssnsnes

DIRETRIZES GERAIS.......cciiiiiiiiunnnniiiiiiiiiiiiiiiisiiineenneniiieeieeeiiiisssssssssssssssssssanssssesesees

DAS OITIVAS.....ccueiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinneiiiiiesinisiissssssasssssssiessieeisssssssssssssssssssssssesssssssssnes

DO EQUIPAMENTO......ccciiiiinuenniniiiiiiiiiiiiississsniiesasmiiieeseiieesissssssssssesmmsmssssssssesssssssss

DA REQUISICAO DOS EQUIPAMENTOS..........ccouruereerrneneneneneeensseensssenessssenssssssnenns

© XN IWINE

DOCUMENTOS DE REFERENCIA........c.cucoeeereertetrnerersssassesesessssssesssssssssssssssssnesessssssensnens

=
=4

DO PROGRAMA DE GRAVAGAD.........courueeeerreeetreresesrssesesssesseasssssssesssssssssssssessesssenssens

COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES............cccoveuererurreenrereresessesessssessessssesesessesenssens

[y
=

[
Nt

UNIDADE RESPONSAVEL PELO NORMATIVO (URN)......cccoveereererereererereseererenenssesesnssenens

=
w

UNIDADES EXECUTORAS......ccciiiimuiiiiiiintiiiiisianntesiissnssesssssssssssssssssssesssssssssasssssassssssans

[
»

CONSENSO/APROVAGAD.......cueererrerrerresressessessesseessessessessessessessessessessessessessessassessessensons

=
w

RELAGAO DOS ANEXOS.........cccuereerreeeeensesseserssssssessssssssessesssseesenssnsnsssessensssensesessenesneneen

REVISAD.....uoiuieerireeieneieseetisssesseestesseessessessssessesssesssessesssessesssesssessesssesssessessesssesssessesssens

=
o

VIGENCIA. ..coeveeeireentieeesrieseesseestesseessesssessesssessesssesseessesstesstessessesssesssessesssesssesseessessssnne

[
N

OV |NIN|IN|N([Nojocjocjnnjnnjnnh|d | DP IS

ANEXO | — REQUISICAO DE EQUIPAMENTO.........cccceerrrereereneeerereensesereseesesesssssseassasenens

ANEXO Il — DEVOLUGAO DE EQUIPAMENTOS........cccccererurrerrererrensererseseesessesesseseesessaseenes

=
=

Pagina 3 de 13



COMPANHIA DOCAS DO RIO GRANDE DO NORTE

CODERN

AUTORIDADE PORTUARIA

1. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes, critérios técnicos e procedimentos padronizados para a
realizagdo e gravacao de oitivas no ambito da CODERN, assegurando a integridade,
autenticidade, rastreabilidade e qualidade dos registros audiovisuais produzidos.

A presente Norma tem por finalidade garantir a uniformizacdo das praticas adotadas
pelas comissGes processantes e juizo de admissibilidade e atividades do Comité de
Correicdo Permanente, promover a transparéncia dos atos processuais, resguardar os
direitos das partes envolvidas e assegurar a adequada producdo e preservacao da
prova oral nos processos administrativos disciplinares e sindicancias.

2. ABRANGENCIA

Esta norma se aplica a todas as Unidades da Companhia Docas do Rio Grande do
Norte — CODERN, incluindo a Administracdo do Porto de Macei6/AL — APMC.

3. CONCEITO

Oitiva - Ato de procedimento disciplinar que visa a producdo de prova oral, por meio
de interrogatério do acusado, depoimento de testemunhas ou de eventuais
interessados, estes na condicdo de declarantes.

4. DESCRICAO E SIGLAS

DESCRICAO

NGO Norma de Gravagéao de Oitivas

5. DIRETRIZES GERAIS

As oitivas deverdo ser gravadas em audio e video, de forma continua, sem
interrupgdes injustificadas, garantindo a fidelidade integral dos depoimentos.
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A gravacdo devera assegurar a identificacdo clara dos participantes, incluindo
membros da comisséo, acusado, testemunhas e demais presentes.

Os registros audiovisuais deverdo observar padrées minimos de qualidade de imagem
e som, de modo a possibilitar sua plena compreensao e utilizagdo como meio de prova.

E vedada a edicdo, supressdo, alteracdo ou qualquer forma de manipulacdo do
conteulido gravado, devendo ser preservada sua integralidade.

A comissdo processante é responsavel por garantir o correto funcionamento dos
equipamentos e a adequada conducdo da gravacao, juntamente com o apoio do
Comité de Correicdo Permanente — CCP.

A gravacao das oitivas devera respeitar os principios do contraditério, da ampla defesa
e da legalidade.

Eventuais falhas técnicas deverdo ser registradas em ata, com a devida justificativa e
providéncias adotadas.

6. DAS OITIVAS

As oitivas deverdo ser realizadas na forma do item 6.4.9 da Norma de Procedimentos
Disciplinares da CODERN.

7. DO EQUIPAMENTO

O equipamento de informatica para a gravacao de oitivas € composto por 01 (um) HD
externo de 4TB SATA; 1 (um) case para HD 4TB SATA; 2 (duas) Webcams; 2(dois)
Microfones e 1 (um) HUB USB.

8. DA REQUISICAO DOS EQUIPAMENTOS

A comissdo processante solicitara o equipamento a equipe do Comité de Correicao
Permanente, mediante o preenchimento do Termo de Requisicdo de Equipamento
(anexo ).

Sera de inteira responsabilidade do requisitante, todo o material solicitado, estando o
requisitante sujeito as normas e procedimentos da CODERN em caso de sinistro de
gualguer um dos aparelhos requisitados.
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Apos a utilizacdo dos aparelhos, a comisséo devera devolver o equipamento ao Comité
de Correicdo Permanente, mediante o preenchimento do Termo de Devolucdo de
Equipamentos (anexo II).

9. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

9.1. Lein®9.784/1999 — Processo Administrativo Federal
9.2. Constituicdo Federal de 1988 (principios do contraditério e ampla defesa)
9.3. Norma de Procedimentos Disciplinares da CODERN

10. DO PROGRAMA DE GRAVACAO

Os aplicativos base para gravacdo serdo disponibilizados pela area de Coordenadoria
de Tecnologia da Informacdo (COORTI) da CODERN, ndo sendo utilizado um
aplicativo padréo.

11. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

11.1. Compete a Comissédo Processante:

a) Solicitar os equipamentos necessarios para a gravacgao das oitivas;

b) Verificar previamente o funcionamento dos equipamentos e sistemas de gravacgao;
c) Conduzir a oitiva, assegurando a correta captacao de audio e video;

d) Garantir a identificacéo dos participantes durante a gravacao;

e) Zelar pela integridade, continuidade e qualidade da gravacéao;

f) Registrar em ata eventuais intercorréncias ou falhas técnicas;

g) Providenciar a devolugédo dos equipamentos ap0s 0 USO;

h) Assegurar que os arquivos gerados sejam devidamente armazenados e
identificados.

11.2. Compete a Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo (COORTI):
a) Disponibilizar e manter os sistemas de gravacado em funcionamento;

b) Prestar suporte técnico as comissdes e ao CCP, quando necessario;

c) Garantir a segurancga, integridade e disponibilidade dos arquivos armazenados;

d) Auxiliar na padronizagao dos formatos e meios de armazenamento das gravagoes.

11.3. Compete ao Setor responsavel pelos equipamentos (CCP):
a) Controlar a guarda, empreéstimo e devolugdo dos equipamentos;

b) Manter registro atualizado das requisi¢des e devolucoes;

c) Verificar as condigBes dos equipamentos antes e apos a utilizagéo;
d) Comunicar eventuais danos ou irregularidades.
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11.4. Compete a Unidade Administrativa responsavel:
a) Supervisionar o cumprimento desta Norma;

b) Adotar providéncias em caso de descumprimento;

c) Promover a atualizacdo da Norma, quando necessario.

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELO NORMATIVO (URN)

A Unidade Responsavel pelo Normativo (URN) é o CCP — Comité de Correicédo
Permanente.

13. UNIDADES EXECUTORAS
13.1. Comissfes de Sindicancias e Processo Administrativo Disciplinar e CCP;

13.2. As unidades administrativas da Companhia Docas do Rio Grande do Norte e da
Administracéo do Porto de Macei6/AL, quando responsaveis pela conducao de oitivas.

14. CONSENSO / APROVACAO

Esta norma foi elaborada pelo Comité de Correicdo Permanente, designado pela
Portaria SEI 99/2022, na qualidade de Unidade Responsavel pelo Normativo (URN),
submetida a consenso pelas Unidades envolvidas no processo, aprovada pela Diretoria
da Presidéncia — DP e pela Diretoria Executiva — DIREXE.

15. RELACAO DOS ANEXOS

Anexo | — Requisicao de equipamento; e

Anexo Il — Devolucéo de equipamento.

16. REVISAO

Esta Norma devera ser revisada no prazo maximo de 04 (quatro) anos, a partir da data
de aprovacao pela DIREXE.
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17. VIGENCIA

Esta Norma entra em vigor a partir da data de aprovacéao pela Direcdo Executiva
da CODERN — DIREXE.

PAULO HENRIQUE DE MACEDO CARLOS
Diretor-Presidente
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ANEXO |

COMPANHIA DOCAS DO RIO GRANDE DO NORTE

DADOSDAREQUISICAO

Nome do solicitante:

Mat.:

Comissao:

Portaria:

Tipo: PAD[ 1]

Sindicancia[]

Outros [ ]

Datada solicitagao:

Assinaturadosolicitante:

EQUIPAMENTOS

Itens

Quantidade

1 2

Microfone(s)

Camera(s)

HD(s)

HUB USB

Pr— p— p— p—
) ) b
pr— p— p— p—
[N R T R — —

OBSERVAGOES

Responsavel pela entrega
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ANEXO I

COMPANHIA DOCAS DO RIO GRANDE DO NORTE

DADOS DA DEVOLUCAO

Nome do portador:

Mat.:

Comissao:

Portaria:

Tipo: PAD[ ]

Sindicancia[]

Outros [ 1

Datada devolugao:

Assinaturadoportador:

EQUIPAMENTOSDEVOLVIDOS

Itens

Quantidade

1 2

Microfone(s)

Camera(s)

HD(s)

HUB USB

p— p— p— p—
[ e s e
p— p— p— p—
e bt bl ed

OBSERVAGOES

Responsavel pelo recebimento
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RESOLUGAO N2 1208 DE 08 DE ABRIL DE 2026

O Diretor-Presidente da COMPANHIA DOCAS DO RIO GRANDE DO NORTE - CODERN, no uso da
atribuicdo que Ihe é conferida pelo Art. 60, Inciso VI do Estatuto Social da Companhia, e considerando o deliberado
pela Diretoria-Executiva em sua 20372 reunido ordinaria, realizada nesta data;

RESOLVE:

I. Aprovar a revisio do Instrumento Normativo denominado NORMA PARA GRAVACAO DE OITIVAS
(NR. 5005.03), que tem como objetivo estabelecer diretrizes, critérios técnicos e procedimentos padronizados para a
realizagdo e gravacdo de oitivas no ambito da CODERN, assegurando a integridade, autenticidade, rastreabilidade e
qualidade dos registros audiovisuais produzidos, nos termos da minuta apresentada por meio da Proposi¢cdo DP n?
027/2026 (Processo SEI n2 50902.000376/2026-76).

PAULO HENRIQUE DE MACEDO CARLOS

Diretor-Presidente

Documento assinado eletronicamente por Paulo Henrique de Macedo Carlos, Diretor Presidente, em
08/04/2026, as 15:46, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria n2
446/2015 do Ministério dos Transportes.

assmaluu d
eletronica

+ Aautenticidade deste documento pode ser conferida no site

" https://sei.transportes.gov.br/sei/controlador_externo.php?
I+ acao=docume nto_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0,
f* informando o cddigo verificador 11110469 e o cédigo CRC B3E769DB.

Referéncia: Processo n2 50902.000560/2026-16 SEIn2 11110469

Av. Eng. Hildebrando de Gois, 220 - Bairro Ribeira
Natal/RN, CEP 59010-700
Telefone: 4005-5320



