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OBJETIVO

Esta Norma tem por objetivo aprimorar e padronizar os procedimentos e
regulamentar sua utilizacdo no ambito da CODERN, em conformidade com os
artigos 65 e 68 da Lei n°4.320/64, 7.648/98, bem como da Lei n° 13.303, de 30
de junho de 2016 e Lei n° 14.133/2021.

ABRANGENCIA

Esta norma se aplica a todas as Unidades da Companhia Docas do Rio Grande
do Norte — CODERN, estando incluidas a Unidade Sede em Natal/RN, e a
Administracdo do Porto de Macei6o/AL — APMC. A abrangéncia desta Norma
estende-se ao Porto de Maceid, por forca de Convénio de Descentralizacao
firmado entre o Ministério de Portos e Aeroportos — MPOR e a Companhia Docas
do Rio Grande do Norte — CODERN, no qual a CODERN exerce a administracao
e exploragcdo do Porto de Maceid, a qual esta subordinada administrativa e
técnico-operacional e financeiramente a CODERN.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

3.1. O Suprimento de Fundos consiste no adiantamento concedido a
empregado, a critério e sob a responsabilidade do Ordenador de Despesas, com
prazo certo para aplicacdo e comprovacao dos gastos.

3.2. O Diretor-Presidente da CODERN €& a autoridade competente para
conceder suprimento de fundos e fixar seus valores.

3.3. Os valores dos Suprimentos (adiantamentos) serao fixados por meio de
instrucao de Servico, como também, seus respectivos responsaveis.

3.4. Os valores dos suprimentos serdo disponibilizados aos responsaveis, nos
limites estabelecidos em Portaria DP, mediante cartdo de suprimentos de fundo,
emitido pelo Banco do Brasil.

3.5. O valor de cada despesa estara limitado ao fixado no artigo 3° da
Portaria n° 1.344/23 do Ministério da Fazenda que estabelece o limite
maximo de 5% (cinco por cento) do valor constante do Inciso Il, do artigo 75
da Lei n° 14.133/21. no caso de compra e servicos nédo definidos como de
engenharia, que resulta em R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais).
Naqueles servicos capitulados como de engenharia fixa-se o0 mesmo

percentual 5% (cinco por cento) sobre o valor constante da alinea “a” do
Inciso | do mesmo artigo e Lei, que resulta em RS 5.000,00 (cinco mil reais)
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3.5.1. A CODERN limitara cada despesa ao valor de R$ 500,00, para
compras e Servigos.

3.6. Deverao ser retidas parcelas referentes ao ISS incidindo sobre o valor
da nota fiscal.

3.6.1. Empresas optantes pelo regime MEI, ndo ha retencgéo;

3.6.2. Quando se referir & Prestacdo de Servicos (apenas retencdes de
ISS e/ou INSS)

3.6.2.1. Pessoa Fisica: Ndao ha retencdo de ISS (Imposto Sobre
Servicos), na aliquota de 5% (cinco pontos percentuais) pois este ja
foi recolhido na emissdo da Nota Fiscal avulsa. Retencédo de INSS de
11°% (onze pontos percentuais) sobre o total dos servicos,
independente de onde os servicos foram prestados. Nao ha retencao
de tributos federais (imposto de renda).

3.6.2.2. Pessoa Juridica: Aliquota de ISS (imposto Sobre Servigos) na
aliguota de 5% (cinco pontos e percentuais) sobre o total dos
servicos; INSS de 11% (onze pontos percentuais) sobre o total dos
servicos prestados nas dependéncias da CODERN (observar o valor
do INSS, pois se este for menor que R$ 29,00 (vinte e nove reais) nao
havera retencéo).

3.7. Poderao ser liquidadas com recursos do Suprimento de Fundos as
despesas com material de consumo, servicos, taxi, 6nibus, fretes, judiciais e
miudas de pronto pagamento.

3.8. Considera-se despesa miuda de pronto pagamento, a que for realizada
com selos postais, transportes urbanos, pequenos consertos, gas de
cozinha, encadernacbes e outras quaisquer, de pequeno vulto e de
necessidade imediata, desde que devidamente justificadas.

DA SOLICITACAO DO SUPRIMENTO

4.1. O Suprimento concedido sera rotativo, ou seja, a propor¢cdo que houver
os desembolsos, devidamente comprovados, 0 mesmo sera renovado no
valor correspondente a prestacédo de contas.

DA TRAMITACAO DO SUPRIMENTO

5.1. Cabe a GERFIN, analisar e fazer o registro contdbil dos documentos
constantes da prestacdo de contas, observando se foram cumpridos os critérios
estabelecidos nesta norma.
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6. DA NORMA DE APLICACAO

6.1. O Suprimento s6 podera ser aplicado em despesas constantes nesta
Norma.

6.2. A cada pagamento efetuado, o responsavel pelo fundo, exigird do respectivo
fornecedor ou prestador de servigo, o correspondente comprovante (nota fiscal e
comprovante de pagamento).

6.3. As notas fiscais e 0s comprovantes serdo sempre emitidos em nome da
CODERN

6.4. Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em hip6tese alguma, segundas
vias e coOpias, ou qualquer outra espécie de reproducao.

6.5. Nenhuma despesa realizada podera exceder o limite estipulado nos itens 3.3
e 3.5.1, das disposi¢cdes preliminares.

7. DA PRESTACAO DE CONTAS

7.1. Havendo aplicacao do fundo, a prestacéo de contas far-se-a mensalmente,
até o dia 10 do més subsequente, mediante o envio a Contabilidade, via SIGAP,
dos seguintes documentos:

a) As solicitacdes de aquisicdo/contratacdes de servicos;

b) Os documentos comprobatérios originais da aquisicdo do material ou dos
servicos contratados (notas fiscais, comprovante de pagamento — cartdo de
suprimento de fundos), organizados por elemento de despesa e ordenados por

data de emissao, devidamente atestados e justificados pelo demandante da
despesa;

c) O demonstrativo em planilha das despesas realizadas, juntamente com 0s

respectivos comprovantes de compra, constando toda a movimentac&o ocorrida
no periodo;

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. Cabera a Contabilidade a tomada de contas.
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8.2. Recebida a prestacdo de contas, a contabilidade verificara se as
disposices da presente Norma, foram devidamente cumpridas, caso contrario
ser4 efetuada a devolucdo da mesma, via SIGAP, aos responsaveis pela
prestacao de contas, objetivando as respectivas correcoes.

8.3. Nao sendo apresentada a prestacao de contas nos prazos estipulados nesta
Norma, a Contabilidade comunicarda a GERFIN, para a adocdo dos
procedimentos disciplinares cabiveis.

8.4. Os casos omissos serdo disciplinados pelo Diretor Administrativo e
Financeiro da CODERN.

9. REVISAO

Esta Norma devera ser revisada no prazo maximo de 04 (quatro) anos, a partir da
data de aprovacao pela DIREXE.

10. VIGENCIA

Esta Norma entra em vigor a partir da data de aprovacao pela Diretoria Executiva
da CODERN - DIREXE.

PAULO HENRIQUE DE MACEDO CARLOS
Diretor-Presidente
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COMPANHIA DOCAS DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUGAO N2 1053 DE 31 DE JULHO DE 2025

O Diretor-Presidente da COMPANHIA DOCAS DO RIO GRANDE DO NORTE - CODERN, no uso
da atribuicdo que lhe é conferida pelo Art. 60, Inciso VI do Estatuto Social da Companhia, e considerando o
deliberado pela Diretoria-Executiva em sua 19862 reuniao ordinaria, realizada nesta data;

RESOLVE:

I. Aprovar a revisao do Instrumento Normativo denominado NORMA PARA FUNDO ROTATIVO
(NR. 2030.02), visando aprimorar e padronizar os procedimentos e regulamentar sua utilizagdo no ambito da
CODERN, em conformidade com os artigos 65 e 68 da Lei n°4.320/64, 7.648/98, bem como da Lei n2 13.303,
de 30 de junho de 2016 e Lei n® 14.133/2021, nos termos da minuta apresentada por meio da Proposi¢ao
DAF n2 038/2025 (Processo SEI n° 50902.005628/2022-20).

PAULO HENRIQUE DE MACEDO CARLOS

Diretor-Presidente
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assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Paulo Henrique de Macedo Carlos, Diretor Presidente, em
31/07/2025, as 17:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da
Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.
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E 1 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
" https://sei.transportes.gov.br/sei/controlador_externo.php?
1

Vg acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0,
& " informando o codigo verificador 10067093 e o codigo CRC 83E51B8E.
Referéncia: Processo n? 50902.001592/2025-58 SEI n2 10067093

Av. Eng. Hildebrando de Gois, 220 - Bairro Ribeira
Natal/RN, CEP 59010-700
Telefone: 4005-5320
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